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STANDARD OPERATING PROCEDURES (SOP)

KABUPATEN SIAK

PELAKSANAAN PELAPORAN ONLINE PENGADAAN BARANG DAN JASA
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PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS KET.
PERSYARATAN
STAF SUBBAG PBJ | KASUBBAG PBJ KEPALA BPBJ MASYARAKAT S / WAKTU OUTPUT
PERLENGKAPAN
Staf Subbagian Pengadaan Barang/Jasa .
Tersedianya Data
BPBJ melakukan Rekapitulas Laporan MULAI Data Pengadaan 4
Pengadaan
1 |Pengadaan Barang dan Jasa Setda Barang/Jasa 1HK
Kabupaten Siak yang sedang diproses dan Kabupaten Siak Barang/Jasa
p. yang g dlp P Kabupaten Siak
selesai.
Setelah Laporan Pengadaan Barang/Jasa Laporan telah di-
. . kroscek oleh
selesai dibuat, staf Subbagian Pengadaan Kasubba kroscek oleh

2 |Barang/Jasa melaporkan kepada Kasubbag Pen adaagn 1HK Kasubbag
Pengadaan Barang/Jasa BPBJ untuk Baran iasa BPBI Pengadaan
dilakukan kroscek. & Barang/Jasa BPBJ
Setelah dilakukan kroscek,Kasubbag i

v Persetujuan oleh
Pengadaan Barang/Jasa BPBJ melaporkan X Laporan sudah
Kepala Bagian . .

3 |Laporan Pengadaan Barang/Jasa tersebut pengadaan Baran 1HK disetujui Kepala
kepada Kepala Bagian Pengadaan Barang gdan |asa g Bagian PBJ
dan Jasa Setda Kabupaten Siak
Kepala Bagian Pengadaan Barang dan Jasa
Setda Kabupaten Siak menginstruksikan
Kasubbag Pengadaan Barang/Jasa BPBJ .

v Laporan Pengadaan Tersedianya
untuk mengumumbkan Laporan Data
R Barang dan Jasa Laporan
Pengadaan Barang/Jasa pada Website K

4 X diumumkan pada 1 HK Pengadaan

Pelaporan Online Pengadaan Barang da .
X Website Pelapon- Barang/Jasa

Jasa Kabupaten Siak (http://pelapon- . )

o X . PBJ Kabupaten Siak Kabupaten Siak
pbj.siakkab.org) sesuai dengan prinsip
pengadaan yakni transparansi pengadaan
barang/jasa.
Laporan Pengadaan Barang dan Jasa Masyaarakat
Pemerintah Kabupaten Siak dapat diakses dapat melihat

5 oleh masyarakat luas melalui website Laporan Pengadaan 1 HK laporan
Pelaporan Online Pengadaan Barang da Barang dan Jasa pengadaan barang
Jasa Kabupaten Siak (http://pelapon- dan jasa
pbj.siakkab.org) Kabupaten Siak




